广西农业科学院机动车辆出入管理暂行规定
总则

 为维护我院交通秩序，创造良好的大院环境，保证机动车辆行驶安全、文明、畅通和停放有序。现结合我院实际，特制定本规定。
 本规定适用于在本院内行驶和停放的机动车辆。
 遵循依法管理、方便群众、规范行驶和停放、停车位有偿使用的原则。
 本办法所指机动车辆特指四轮机动车辆（含混合动力汽车）。
管理机构
 后勤管理处工作职责：
制定规章制度并组织实施，统筹协调相关工作。
办理机动车辆进出我院各类智能卡，实施进门发（验）卡、出门收（验）卡及收取相关费用。
指挥院内机动车辆行驶、停放和管理。对进出货运车辆、物品检查。
处理院内机动车辆违规行为，协助公安交通管理部门对院内交通事故进行调查处理。
对院内道路、停车场、交通设施的规划建设及维护。
 计财处工作职责：负责核发车辆收费票据及所收费用审核结算。
机动车辆进出及行驶管理

 机动车辆进出院大门时，应按照“一车一杆”通行（即每次车道闸栏杆升起时只能通过一辆车），后车与前车要保持安全距离。
 除院东门、南门、西门、科苑小区南门外，其他进出院的各门常态关闭，仅在工作需要时临时开放通行。放行时必须由安保人员查验车号、收取临时智能卡,并及时报门岗处理。科苑小区北门岗和东高小区各门岗实行无人车道闸管理，仅供小区内持有车位卡、年卡、季卡、月卡的职工及家属车辆进出（含院属公务车辆）。
 为杜绝社会车辆借道我院东门通行，保障院内行人安全，院东门除持有我院发放的各类智能卡外，其他车辆禁止从院东门进出。

 门卫有权查验进出我院的机动车辆。运载大宗或贵重物品驶出院门，必须交验相关单位（部门）开具的物品清单方可放行；属个人物品的,物品所有人应到门卫处登记核实后予以放行。
智能卡分为远距离感应卡和IC智能卡，我院东门、南门、西门、科苑小区南门4个大门车道闸为联动系统（即一卡通），但该卡在办理相关手续后方可在院机关楼、综合楼等门禁中使用； 远距离感应卡在使用时应放置在车辆有效部位，车辆进入智能系统的识别范围时，车道闸栏自动起杆放行车辆；持有公务卡、年、季、月卡等IC智能卡的车辆进出院门时，须在读卡器上刷卡后，启动车道闸栏杆放行；持有临时IC智能卡的车辆进出院门时，按本规定缴费后放行。

第十条  院属公务、会议、临时来访、运输院属单位货物、院内工程项目等车辆，出院门时，按以下规定办理相关进（出）手续：

1.院属公务车辆凭公务车辆卡进出大院门。

2.会议车辆由会议主办单位（部门）出具车辆放行条。

3.临时来访车辆由接待单位（部门）出具车辆放行条。

4.运输院属单位货物车辆由货物所属单位出具车辆放行条。

5.院内工程项目车辆由院属工程项目单位（部门）开具车辆放行条；如需多次进出院门时，应由院属工程项目单位（部门）到后勤管理处保卫一科办理IC智能卡。

放行条应列明车辆牌号并加盖公章;出门时，须将放行条及进门时领取的临时智能卡一并交由门卫查验后免费放行。
第十一条 进入我院执行公务的公安、消防、军车、救护、工程抢险（水、电、煤气、通讯）、垃圾清运、殡葬等特种车辆，门卫查验后放行，无须取卡。

第十二条 未经院后勤管理处批准，严禁装载易燃、易爆、有毒、有害等危险物品和垃圾、渣土等影响我院安全和环境的机动车辆进入我院。

后勤管理处根据实际情况，有权在院内实施必要的临时交通管制，各机动车辆驾驶员必须自觉配合执行。

第十四条机动车在院内行驶，应严格遵守交通法规，文明行驶，坚持“行人优先”原则，注意避让行人，按交通标志限速慢行（进出院门5公里/小时，院内行驶20公里/小时），禁止鸣笛，夜间行车禁止使用远光灯。禁止在院内道路或场地进行机动车辆教学和试驾等行为。
机动车辆停放及车位管理
机动车辆停车位（以下简称停车位）由后勤管理处根据院内场地统一划定和管理，禁止任何单位和个人擅自划定。停车位分为私有产权车位、租赁车位和公共车位。

第十六条 停车位仅限于停放机动车辆，任何单位、个人不得在停车位上堆放物品或挪作它用，如有违反，管理部门有权清理。

第十七条机动车应在划定的停车位标线内有序停放，不得影响其他机动车停放。严禁在主干道、消防通道、绿化场地等区域停放机动车辆。

第十八条 机动车驾乘人员应爱护停车场地设施、维护环境卫生，因不当行为导致设施损坏的，应承担赔偿责任。

第十九条 车主停放车辆时，车主应做好安全防范，智能卡应随身带离，如车辆丢失、损坏，责任由车主自理。

第二十条 建筑施工车辆须按指定的线路行驶并按指定区域临时停放。
收费管理
第二十一条 我院依据南宁市物价局规定收取的机动车辆停放服务费单指“泊位费”，即提供停车泊位服务，不涉及车辆保管。

第二十二条 根据南宁市物价局《关于优化调整我市机动车停放服务收费标准的通知》（南价费[2014]64号）的规定，及南宁市物价局答复的关于机动车停放服务收费及相关要求，对进入我院的机动车辆计时收取停车服务费。收费标准如下：
机动车辆院内临时停放收费标准

单位：元/辆.次                                 
	时

   间
车型
	小
型
车
	中
型
车
	大
型
车
	特
大
型
车
	备       注

	前2小时
	5元
	6元
	8元
	10元
	1、前30分钟内不收费。前2小时不足2小时按2小时计（含30分钟免费时段），2小时之后不足1小时按1小时计。
2、小型车指9座及以下客车，2t及以下货车；中型车指10座以上（含10座）、20座以下客车，2t以上、10t以下（含10t）货车；大型车指20座以上（含20座）、40座以下客车，10t以上、40t以下（含40t）货车和挂车；特大型车指40座以上（含40座）客车，40t以上或车长18米以上的货车和挂车。

3、特大型车原则上不允许夜间（20:00至次日08:00）进入或在院内停放，因我院公务需要除外。

	之  后   每小时
	2元
	2元
	2元
	2元
	

	24小时 最高限价
	20元
	25元
	30元
	35元
	

	机动车辆院内停放年、季、月卡收费标准

	车型类别
	远距离卡工本费（元/卡）
	IC卡工本费（元/卡）
	办理年停车费（元/年.卡）
	办理季停车费（元/季.卡）
	办理月停车费（元/月.卡）
	备    注

	住院内职工及家庭成员小型车辆
	50
	10
	300
	80
	30
	含租住的院内职工及家属

	住院内职工及家庭成员中型车辆
	不予办理
	10
	400
	100
	40
	指定停车位停放，大型以上车辆不办理。

	驻院合作企业及其职工小型车辆
	50
	10
	800
	220
	80
	其他类型车辆不办理

	不居在院内的职工小型车辆
	50
	10
	免收车辆停放服务费
	有效期1年，期满前需携带单位证明材料到院后勤处保卫一科审验

	外单位购房户、承租户小型车辆
	50
	10
	1200
	320
	120
	其他类型车辆不办理

	在院内购买车位或租赁车位的职工小型车辆
	50
	10
	按购买或租赁车位年限、数量免费
	按购买或租赁车位年限、数量免费
	按购买或租赁车位年限、数量免费
	只办理职工及家庭成员名下车辆，东高小区每户限办一个车位

	院属各单位公务车辆
	免收车辆停放服务费


第二十三条 每月收取的款项由后勤管理处汇总，上缴至计财处核算管理。

第二十四条 收取的停车服务费用主要用于院内交通设施的日常维护、管理及管理人员费用的支出。收支情况将按季度在全院公示。
车道闸门禁智能卡的办理
 第二十五条 申请主体
   （一）本院公务车辆、驻院合作企业名下车辆，以车辆管理单位为申请人办理申请手续；职工及其家属车辆以职工为申请人办理申请手续；已故职工家属或在本院拥有产权房的房主及其家属车辆以房主为申请人办理申请手续；承租户车辆以车主为申请人办理申请手续。

   （二）申请程序
申请办理机动车辆停放年、季、月等智能卡，应按规定填写《广西农业科学院机动车辆出入智能卡申请表》（以下简称“申请表”），并按以下程序办理：

1.本院公务车及驻院合作企业名下车辆由车辆管理单位（部门）填列清单并加盖公章（驻院合作企业还需提供行驶证原件），送后勤管理处保卫一科审核办理。

2.职工及家属（含住院合作企业职工及家属）私车由申请人填写《申请表》并经所在单位审核盖章后，报后勤管理处保卫一科审核办理。

3.非职工及家属（含已故职工家属）私车由车主本人填写《申请表》，报后勤管理处保卫一科办理。

    （三）提交材料

    各类申请人送交《申请表》时，应根据不同情况提交以下相关材料：

1.车辆行驶证原件及复印件；

2.申请人和车主身份证原件及复印件；

    3.车主系本院职工家属或非本院职工，但在本院拥有产权房的，应提供户口本、房产证或购房协议等证明材料原件；车主系院内承租户的，还应提供租房协议原件；

    4.不居住在本院的职工，由所在单位出具证明，报后勤处保卫一科备案；

本院职工在科苑小区购有或租赁停车位的，需提供购买或租赁票据及复印件，按车位数量办理车辆停放卡。

违规处理
第二十六条 院管理部门有权纠正院内机动车辆违规行为，如涉嫌违反《中华人民共和国道路交通安全法》或其他法规，则报公安机关处理。
第二十七条 出现下列情形，由肇事车主负责赔偿相应损失：  
 1.机动车辆进出院门时，抢杆通行造成设施损坏的；

 2.因自身其他原因造成车道闸门禁系统设施损坏的；

    3.在院内行驶或停放过程中，操作不当造成交通设施或其他公共财物损坏的。
第二十八条 有下列行为之一的,将追究责任人相应责任:
1.违规办理机动车辆智能卡、伪造智能卡；

2.买卖或以欺瞒手段获取智能卡的。
 第二十九条 出现以下违规情形，将采取强制措施移动机动车辆，产生的费用和与之相关的损失由车主承担：
    1.机动车辆停放于门口及其周边禁停区域的；

    2.机动车辆停放于院内主干道、消防通道等禁停区域的；

    3.机动车辆的停放阻碍其他机动车辆正常行驶或停泊的。
 第三十条 院内发生的交通事故按以下原则处理：
1.造成人身伤亡、重大财产损失、涉嫌肇事罪的，必须迅速报警并维护现场。

2.轻微事故，当事人对事故成因和各自应付责任无争议的，应当即行撤离现场，恢复交通。
附 则
 第三十一条本暂行规定中的收费标准视我院机动车辆停放情况及物价管理部门最新的相关规定，酌情调整。
 第三十二条 我院定期公示机动车辆管理相关事项，接受全院监督。
 第三十三条 本暂行规定如与现行法律法规或政府相关规定不一致的，从其规定。
 第三十四条 本暂行规定由院后勤管理处负责解释。
 第三十五条 本暂行规定自2016年3月 1日起施行。
                                                      广西农业科学院

                                    2016年1月19日
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