因公出国（境）经费审核表
	团组名称
	区农科院XX所XX副所长等1人赴泰国执行国际会议任务

	组团单位全称
	广西壮族自治区农业科学院

	领队姓名及职务
	XX所XX副所长

	出访任务
	 国际会议
	组团单位
主管部门
	自治区人民政府  
	申请财政经费和事业经费人数
	1人

	出访国家（地区）
	 泰国
	拟停留天数
	6天
	团组人数
	1人

	申请财政经费和事业经费人员名单

	姓名
	单位/职务
	行政级别
	备注

	XX
	广西农业科学院XX研究所副所长/研究员
	正处级
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出访费用预算

（单位：元）
	国际旅费
	食宿费
	交通费
	其他费用
	合计

	
	2000
	7280
	0
	5220
	14500

	是否列入本年度出访计划 是( 否(

	派员单位财务

部门意见
	      出访总费用1.45万元，由科研项目《XXX》中开支，经费中列支有“差旅费/会议费/国际合作与交流费”预算总额XX万元，其中国际合作与交流费4.26万元，已用金额0万元，余额4.26万元，可用预算充足。 出访经费预算合规合理，同意出访。                           

财务负责人：                               年  月  日（财务专用章）

	主管部门财务

审核意见
	                               

（公章）

	同级财政部门

审核意见
	                                                       （公章）


因公出国（境）经费审核表
	团组名称
	区农科院XX所XX书记等5人赴越南执行教学科研任务

	组团单位全称
	广西壮族自治区农业科学院

	领队姓名及职务
	XX所XX书记

	出访任务
	 教学科研
	组团单位
主管部门
	自治区人民政府  
	申请财政经费和事业经费人数
	5人

	出访国家（地区）
	 越南
	拟停留天数
	6天
	团组人数
	5人

	申请财政经费和事业经费人员名单

	姓名
	单位/职务
	行政级别
	备注

	XX
	广西农业科学院XX研究所书记/研究员
	正处级
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所副研究员
	普通
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所研究员
	普通
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所副研究员
	普通
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所研究实习员
	普通
	

	出访费用预算

（单位：元）
	国际旅费
	食宿费
	交通费
	其他费用
	合计

	
	8400
	21450
	1500
	6000
	37350

	是否列入本年度出访计划 是( 否(

	派员单位财务

部门意见
	     赴越南执行“XX”项目（桂科ADXX），5人停留6天，项目经费中列支有“差旅费/会议费/国际合作与交流费”预算总额55万元，已使用5.68万元，余额49.32万元，可用预算充足。 

出访经费预算合规合理，同意出访。                           

财务负责人：                                 年  月  日（财务专用章）

	主管部门财务

审核意见
	（公章）

	同级财政部门

审核意见
	                                                       （公章）


（人员从不同课题经费开支分开表格，参考如下：合计7人的团组中，其中3人从A课题开支，4人从B课题开支，则需要分开做成做2个经费表。参考表1如下）
因公出国（境）经费审核表

	团组名称
	区农科院XX所XX书记等7人赴越南执行教学科研任务

	组团单位全称
	广西壮族自治区农业科学院

	领队姓名及职务
	XX所XX书记

	出访任务
	 教学科研
	组团单位
主管部门
	自治区人民政府  
	申请财政经费和事业经费人数
	3人

	出访国家（地区）
	 越南
	拟停留天数
	6天
	团组人数
	7人

	申请财政经费和事业经费人员名单

	姓名
	单位/职务
	行政级别
	备注

	XX
	广西农业科学院XX研究所书记/研究员
	正处级
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所副研究员
	普通
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所研究员
	普通
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	出访费用预算

（单位：元）
	国际旅费
	食宿费
	交通费
	其他费用
	合计

	
	XX
	XX
	XX
	XX
	30000

	是否列入本年度出访计划 是( 否(

	派员单位财务

部门意见
	     3人总费用3万元，赴越南执行“A”项目（桂科ADXX），项目经费中列支有“差旅费/会议费/国际合作与交流费”预算总额55万元，已使用5.68万元，余额49.32万元，可用预算充足。 

出访经费预算合规合理，同意出访。                           

财务负责人：                                 年  月  日（财务专用章）

	主管部门财务

审核意见
	（公章）

	同级财政部门

审核意见
	                                                       （公章）


（参考表2如下）
因公出国（境）经费审核表

	团组名称
	区农科院XX所XX书记等7人赴越南执行教学科研任务

	组团单位全称
	广西壮族自治区农业科学院

	领队姓名及职务
	XX所XX书记

	出访任务
	 教学科研
	组团单位
主管部门
	自治区人民政府  
	申请财政经费和事业经费人数
	4人

	出访国家（地区）
	 越南
	拟停留天数
	6天
	团组人数
	7人

	申请财政经费和事业经费人员名单

	姓名
	单位/职务
	行政级别
	备注

	XX
	广西农业科学院XX研究所书记/研究员
	正处级
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所副研究员
	普通
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所研究员
	普通
	

	XX
	广西农业科学院XX研究所副研究员
	普通
	

	
	
	
	

	出访费用预算

（单位：元）
	国际旅费
	食宿费
	交通费
	其他费用
	合计

	
	XX
	XX
	XX
	XX
	4000

	是否列入本年度出访计划 是( 否(

	派员单位财务

部门意见
	    4人总费用4万元，赴越南执行“B”项目（桂科ADXX），项目经费中列支有“差旅费/会议费/国际合作与交流费”预算总额X万元，已使用X万元，余额X万元，可用预算充足。 

出访经费预算合规合理，同意出访。                           

财务负责人：                                 年  月  日（财务专用章）

	主管部门财务

审核意见
	（公章）

	同级财政部门

审核意见
	                                                       （公章）


须明确三点：


1.是否同意；


2.区直部门是否列入年度部门出国经费预算；地市级单位是否列入年度单位预算；


3.财政部门经办人签字、盖财政公章。











