广西农业科学院经济作物研究所

请  假  单
	姓  名
	
	所在科室
	

	请假事由
	□事假 □病假 □公休假 □探亲假 □婚假 □产假 □其他

	请假时间
	自2023年 月 日至 2023年 月 日，    共请假  天。

	请假人承诺
	本人承诺经批准后方离所，请假期间遵守各项法律制度，假满后按时回所上班，满假不返由所里按相关规定处理。

签字：

                                 年   月    日

	所在科室

领导意见
	签字：

                                    年   月    日

	所领导意见
	签字：

                                    年   月    日


请事假、病假3天以内（含3天）由各科室领导审批；3天以上者应先由科室领导和学科带头人签字同意后再报所领导批假。连续病假七天以上者须提供医院证明。
